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Caritas
SeniorenZentrum
St. Barbarahohe

Die Caritas Tragergesellschaft Saarbriicken (cts) ist ein groBer konfessi-
oneller Trager mit 34 Einrichtungen und beschaftigt aktuell rund 5.500
Mitarbeitende in Krankenhdusern und Rehabilitationskliniken, Kinder-,
Jugend- und Behindertenhilfeeinrichtungen, SeniorenHausern und
Bildungsinstituten. Wir verstehen uns als zukunftsorientierter und inno-
vativer Arbeitgeber, der sich unter Beriicksichtigung seines christlichen
Leitbildes permanent weiterentwickelt.

Die cts-Altenhilfe GmbH ist eine 100-prozentige Tochtergesellschaft der
cts.

FiUr unser Caritas SeniorenZentrum St. Barbarahdhe in Auersmacher,
deren Trager die cts-Altenhilfe GmbH ist, suchen wir ab sofort eine

Biirokraft/Kaufmannische Fachkraft (m/w)

fiir die Verwaltung
in Teilzeit (50%).

lhr Aufgabengebiet umfasst berufsiibliche, kaufmannische und adminis-
trative Tatigkeiten im Bereich Bliroorganisation und Bliromanagement
wie z. B. Terminkoordination, Erledigung des Schriftverkehrs, allgemei-
ne Sekretariatsaufgaben, Rechnungsfakturierung, Korrespondenz mit
Geschéftspartnern, Behdrden und Kunden sowie Mitwirkung bei der
Organisation von internen und externen Veranstaltungen.

Sie bringen mit:

¢ eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, vorzugsweise mit
Berufserfahrung im Verwaltungsbereich

e sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

¢ Freude an Zusammenarbeit im Team

¢ |dentifikation mit den Zielen eines konfessionellen Tragers

Wir bieten lhnen:

e einen sicheren Arbeitsplatz

¢ ein wertschatzendes und positives Arbeitsklima in einem motivierten
Team

* eine attraktive Verglitung nach AVR Caritas mit umfangreichen Sozial-
leistungen (z. B. zusatzliche Altersversorgung)

e eine strukturierte Einarbeitung

¢ weitere interessante Mitarbeitervergiinstigungen

Flr weitere Informationen steht Ihnen Herr Jiirgen Zapp, Hausleitung,
Caritas SeniorenZentrum St. Barbarahdhe, Auersmacher, unter

Tel. 06805/39-0 bzw. E-Mail j.zapp@st-barbarahoehe.de gerne zur
Verfligung.

Bitte senden Sie Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe
lhrer Kiindigungsfrist per E-Mail unter Angabe der Ausschreibungs-Nr.
3317-AH an: bewerbermanagement@cts-mbh.de oder per Post an
Caritas SeniorenZentrum St. Barbarahohe Auersmacher, H. Jiirgen Zapp,
St. Barbarahohe 1, 66271 Kleinblittersdorf.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



